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Ogtoszenie Nr PB1.110.10.22 o naborze na wolne stanowisko nauczyciela-bibliotekarza w
Pedagogicznej Bibliotece Wojewddzkiej w Kielcach

Jednostka Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka
ul. Jana Pawta II 5, 25-025 Kielce

Oferowane Nauczyciel - bibliotekarz

stanowisko

Data ogtoszenia | 24.10.2022r.

naboru

Termin 24.10.2022r. - 07.11.2022r.

skladania

dokumentéw

Ilo$é etatow 2 etaty

Wymiar czasu Peilny wymiar czasu pracy

pracy

Wymagania 1. Posiada obywatelstwo polskie, z tym ze wymaog ten nie dotyczy

zZwigzane ze obywateli panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji

stanowiskiem Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym;
2. Ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta z praw
publicznych;
3. Nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne w sprawie o
umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
postepowanie dyscyplinarne;
4. Nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo lub umys$ine przestepstwo skarbowe;
4a) Nie byt prawomocnie ukarany karg dyscyplinarng, o ktérej
mowa w art. 76 ust. 1 pkt 3, w okresie 3 lat przed nawigzaniem
stosunku pracy, albo karg dyscyplinarna, o ktérej mowa w art. 76
ust. 1 pkt 4;
5. Posiada kwalifikacje wymagane do zajmowania danego
stanowiska: wyzsze wyksztatcenie bibliotekarskie z przygotowaniem
pedagogicznym lub wyzsze wyksztatcenie pedagogiczne i ukonczone
studia podyplomowe z bibliotekoznawstwa.
6. Istniejg warunki do zatrudnienia nauczyciela w szkole w petnym
wymiarze zajec na czas nieokreslony.
7. Posiada znajomos$¢ obstugi komputera, programoéow Word, Excel,
obstugi dowolnego systemu bibliotecznego.
8. Zaswiadczenie lekarskie i zaswiadczenie o niekaralnosci bedzie
wymagane od osoby, ktéra bedzie zatrudniona w wyniku naboru
(przed podpisaniem umowy o prace).

Zakres 1. Odpowiedzialno$¢ materialna za stan i wartos¢ ksiegozbioru

wykonywanych | znajdujacego sie w bibliotece.

zadan na 2. Odpowiedzialnosc¢ stuzbowa za przestrzeganie dyscypliny pracy i

stanowisku wypozyczen ksiegozbioru zgodnie z regulaminem biblioteki.
3. Przestrzeganie przepisow bhp, przeciwpozarowych, prawidiowego




zamykania pomieszczen biblioteki po skonczonej pracy, dbanie o
estetyczny wyglad miejsca pracy.

4. Monitorowanie zwrotu wypozyczonych ksigzek.

5. Systematyczne porzadkowanie ksiegozbioru.

6. Codzienna praca z czytelnikiem - wypozyczanie ksigzek,
udzielanie informacji oraz porad bibliotecznych i bibliograficznych
bezposrednio lub telefonicznie w miare potrzeb.

7. Prowadzenie na biezaco elektronicznej obstugi czytelnika i
wypozyczenia ksigzek w nowym systemie SOWA.

8. Pobieranie optat za przetrzymanie ksigzek od czytelnikdw.

9. Dbanie o wyglad estetyczny miejsca pracy.

10. Prezentowanie nowosci wydawniczych zakupionych do biblioteki.
11. Przygotowanie i prowadzenie lekcji bibliotecznych i szkolen.

12. Udziat w warsztatach i szkoleniach dla nauczycieli bibliotekarzy.
13. Samoksztatcenie i praca nad przygotowaniem dokumentacji do
zdobywania kolejnych stopni awansu zawodowego nauczyciela-
bibliotekarza.

14, Wspotudziat przy wyborze i wycenie podarowanych ksigzek.

15. Odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych
zawartych w bazie czytelnikow.

16. Ochrona i zachowanie tajemnicy, dotyczgce danych osobowych z
bazy czytelnikow.

17. Wykonywanie innych zadan i prac zleconych przez Dyrekcje
PBW w Kielcach.

18. Promocja biblioteki.

Informacja o
warunkach
pracy na
stanowisku

1) Praca w siedzibie Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w
Kielcach.

2) Praca w pelnym wymiarze czasu pracy, w systemie zmianowym.
3) Praca na stanowisku wymaga:

a) umiejetnosci pracy, zarbwno samodzielnie, jak i w zespole,
b) umiejetnosci podejmowania decyzji w powierzonym zakresie,
c) umiejetnosci radzenia sobie ze stresem,

d) obowigzkowosci, odpowiedzialnosci za wykonywang prace,

e) zdolnosci organizacji czasu pracy,

f) rzetelnosci, starannosci i doktadnosci,

g) samodzielnosci i efektywnosci w dziataniu,

h) komunikatywnosci.

Wymagane
dokumenty

1.CV z opisem pracy zawodowej.

2. List motywacyjny.

3. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie oraz
kserokopie dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe
i posiadane kwalifikacje.

4, Swiadectwa pracy.

5. Oswiadczenie o niekaralnosci.

6. Oswiadczenie, ze kandydat ma petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych oraz korzysta z peini praw publicznych.

7. Oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie
swoich danych osobowych zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych.

Wszystkie dokumenty przedktadane w naborze przez kandydata
muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim w formie umozliwiajacej
ich odczytanie, a dokumenty wydane w jezyku obcym powinny by¢
przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.

Termin i miejsce
skiadania
dokumentéw

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem
,Dotyczy naboru Nr PB1.110.10.22 na stanowisko nauczyciela-
bibliotekarza” w terminie do dnia 07.11.2022r. do godz.15.00, w
sekretariacie Pedagogicznej Biblioteki Wojewoddzkiej w Kielcach




(pokdj nr 5) przy ul. Jana Pawta II 5, lub poczta na adres:
Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka w Kielcach ul. Jana Pawta II 5,
25-025 Kielce (decyduje data wptywu).

Uwagi 1) Dokumenty, ktére wptyng do biblioteki po terminie okreslonym w
ogtoszeniu, nie beda rozpatrywane.

2) Kandydaci, ktorych dokumenty nie spetniajg wymagan
formalnych, nie bedg powiadamiani o dalszym toku naboru.

3) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana w BIP na
stronie internetowej www.bip.pbw.kielce.pl oraz na tablicy
informacyjnej biblioteki.

4) Dokumenty kandydata, ktory zostanie wytoniony w wyniku
naboru zostang dotgczone do jego akt osobowych w momencie
zatrudnienia.

5) Dokumenty pozostatych kandydatow sa wydawane ich nadawcom
albo komisyjnie niszczone po uptywie miesigca od daty ztozenia
dokumentow.

6) W przypadku uniewaznienia naboru, ztozone dokumenty
kandydatdéw sg wydawane ich nadawcom albo komisyjnie niszczone
po uplywie miesigca od daty uniewaznienia naboru.

Dyraktor
PBW wildelcach

Sylwestel Kasprzyk



