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Wymiar czasu

Pelny wymiar czasu pracy

pracy
Wymagania
zwigzane ze 1. Wymagania niezbedne:
stanowiskiem * obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust.2 i 3 ustawy o

pracownikach samorzadowych,

* brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
* petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

* spelnienie jednego z ponizszych warunkéw, zgodnie z ustawa o
finansach publicznych (art.54 ust.2 ustawy o finansach publicznych):
a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupehiajace ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie co
najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukonczona srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i
posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

¢) wpisanie do rejestru bieglych rewidentdw na podstawie odrebnych
przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacy do ushigowego
prowadzenia ksiag rachunkowych albo éwiadectwo kwalifikacyjne
uprawniajace do ustugowego prowadzenie ksigg rachunkowych.

* znajomos¢ zasad rachunkowosci budzetowej, przepisow prawa z
zakresu ubezpieczen spotecznych, obowiazkéw podatkowych,

* znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu: ustawy o rachunkowosci,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym,
rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci i sprawozdawczoéci




budzetowej oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
rozporzadzenie w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychod 6w i rozchod ow,

* nieposzlakowana opinia,

2. Wymagania dodatkowe:

*+ znajomo§¢ zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont i
klasyfikacji budzetowej oraz zasad gospodarki finansowe;j
jednostek budzetowych i dyscypliny finansow publicznych, ze
szczegOlnym uwzglednieniem specyfiki dziatalnoéci placowek
oswiatowych,

» znajomos¢ zasad ksiggowoéci samorzgdowych jednostek
oswiaty, planu kont,

* znajomos¢ zasad finansowania zadan podlegtych jednostek
samorzadu terytorialnego,

*+ umiejgtnod¢ sporzadzania analiz danych statystycznych,
projektow budzetu, sprawozdan budzetowych, bilansow,
rachunkow zyskow i strat, zestawien zmian w funduszu
Jednostek, tworzenia prognoz, planéw w oparciu o materiaty
zrodlowe i przewidywane zatozenia,

» posiadanie umiej¢tnosci w zakresie zasad rozliczania dotacji z
budZetu pafistwa oraz sporzadzania sprawozdan rzeczowo-
finansowych z realizowanych zadan,

* biegla znajomo$¢ przepisow prawa: m.in. Ustawy o finansach
publicznych, Ustawy o rachunkowosci,

* znajomos¢ MS Office (szczegolnie Excel) oraz programow
ksiggowo-finansowych,

+ posiadanie takich cech osobowosci jak: komunikatywnos¢,
dyskrecja, konsekwencja w realizowaniu zadan, doktadnose,
sumienno$¢, odpowiedzialnosc, terminowos¢, umiejetnoéé
korzystania z przepisow prawa, umiejgtnos¢ pracy w zespole,
punktualnosé,

» samodzielno$¢ i rzetelno$¢ przy wykonywaniu obowiazkow
stuzbowych,

* umiejgtnos¢ kierowania zespolem podlegtych pracownikéw oraz
umiejetnos¢ delegowania kompetencii.

* dodatkowym atutem bedzie umiejetnosé obstugi programéw:
FINANSE Vulcan, Bestia, GUS,

+ preferowani bedg kandydaci posiadajacy doswiadczenie
zawodowe lub staz zawodowy w dziatach finansowych jednostek
budzetowych lub zakladow budzetowych.

Zakres » prowadzenie rachunkowoéci oraz gospodarki finansowej zgodnie
wykonywanych z obowiazujgcymi przepisami i zasadami, jednostek podlegtych
zadan na pod Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
stanowisku » wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

» wstgpna kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych,

* nadzoér nad terminowg ewidencja ksiegows i finansowg operacji
gospodarczych na kontach jednostek obstugiwanych,

» _sporzadzanie: projektu budzetu, sprawozdan budzetowych i




finansowych, zestawien, analiz finansowych, raportow,
przeprowadzanie biezgcej analizy z zakresu wykonania planu
dochodow i wydatkéw,

nadzorowanie prawidfowego stosowania ustawy- Prawo
zamoOwien publicznych,

wspolpraca z dyrektorami i kierownikami jednostek
prowadzacych i nadzorujgcych, w zakresie przygotowywania
plandéw oraz zmian w planie dochodow i wydatkow
budzetowych,

nadzor nad sporzadzaniem polecen przelewu na rzecz
kontrahentow, przekazywanie dochodéw do organu
prowadzgcego,

bezposredni nadzor nad Kierownikami Filii w obszarze
finansowo ksiggowym podlegltym bezposrednio Gtownemu
Ksiggowemu,

opracowywanie projektow regulaminoéw i przepisow
wewngtrznych wydawanych przez Dyrektora jednostki w
sprawach finansowych,

wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z
mocy prawa lub przepisow wewngtrznych naleza do obowigzkow
Glownego Ksiggowego

wykonywanie polecen shuzbowych wydanych przez Dyrektora
jednostki naleza do kompetencji Glownego Ksiggowego.

Wymagane
dokumenty

CV, list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i dodatkowe
kwalifikacje zawodowe (§wiadectwa, dyplomy, certyfikaty),
kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (§wiadectwa
pracy, zaswiadczenia),

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach,

oSwiadczenie o niekaralno$ci,

o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych,
oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na
danym stanowisku,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu
rekrutaciji.

Termin i miejsce
sktadania
dokumentow

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor
na stanowisko Gtownego Ksiegowego PB1.110.5.22” w terminie do dnia
09.08.2022 r. do godz. 15.00, w sekretariacie Pedagogicznej Biblioteki
Wojewodzkiej w Kielcach (pokéj nr 5), przy ul. Jana Pawla I1 5, lub
pocztg na adres: Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka w Kielcach ul.
Jana Pawta II 5, 25-025 Kielce (decyduje data wptywu).

Uwagi

* dokumenty, ktore wplyng do biblioteki po terminie nie beda
rozpatrywane,

* Kandydaci, ktorych dokumenty nie spelniaja wymagan
formalnych, nie bgdg powiadamiani o dalszym toku naboru.

¢ informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w BIP na
stronie internetowej www.bip.pbw.kielce.pl oraz na tablicy




informacyjnej biblioteki,

dokumenty kandydata, ktory zostanie wyloniony w wyniku
naboru zostang dofaczone do jego akt osobowych w
momencie zatrudnienia,

dokumenty pozostatych kandydatow, ktérzy nie zostali
wylonieni w wyniku naboru sg wydawane ich nadawcom
albo komisyjnie niszczone po uplywie miesigca od daty
opublikowania wyniku naboru,

W przypadku uniewaznienia naboru, zlozone dokumenty
kandydatow sa wydawane ich nadawcom albo komisyjnie
niszczone po uplywie miesigca od daty uniewaznienia
naboru.




